
 

पįरपũ / CIRCULAR 

िवषय: मकान िकराया भȅा आहįरत करने के िलए आवासीय आवास Ůमाणपũ Ůˑुत करना - के संबंध मŐ 

Subject: Furnishing Residential Accommodation Certificate for drawing HRA – reg 

संदभŊ: क. रा. बी. िनगम तिमलनाडु Ɨेũीय कायाŊलय - पįरपũ िदनांक 07.09.2021 

Ref: ESIC TN Rg. Office – Circular dated 07.09.2021 

 

उपयुŊƅ िवषय के संदभŊ मŐ, यह िनदőश िदया जाता है िक कमŊचारी राǛ बीमा िनगम, के.के. नगर, चेɄई के सभी कमŊचाįरयो ं
से अनुरोध है िक वे अनुबंध क और खा (जो भी लागू हो) मŐ आवʴक Ůमाण पũ तुरंत Ůˑुत करŐ । 

  With reference to the above captioned subject, it is directed that all employees of ESIC Medical 
College and Hospital, K K Nagar, Chennai, are requested to furnish required certificate as in Annexure A and B 
(whichever is applicable) immediately. 

आवʴक Ůमाण पũ 12 अŮैल 2025 को या उससे पहले नकद शाखा मŐ जमा िकया जाना चािहए, िजसके िवफल होने पर 
िकसी भी अिधकारी का एचआरए जारी नही ंिकया जाएगा। इसके अलावा, उƅ Ůमाण पũ उन सभी कमŊचाįरयो ंȪारा Ůˑुत िकया 
जाएगा जो हर साल अŮैल महीने मŐ अपने वेतन से एचआरए Ůाɑ करते हœ। 

  The required certificate should be submitted to Cash Branch on or before 12th April 2025, 
failing which HRA of any official will not be released. Further, the said certificate shall be submitted by all 
employees who draw HRA from their pay, every year of April month, without fail along with any proof of local 
residence to release HRA. 

इसका कड़ाई से अनुपालन करना है। इसे अȯƗ के अनुमोदन से जारी िकया जाता है 

  This is to be strictly complied with. This issues with the approval of Dean. 

संलưक: जैसा िक ऊपर बताया गया है 

Encl: As stated above 

 

उप िनदेशक (नकद)/Deputy Director (Cash) 

अȯƗ के िलए/For Dean. 

सेवा मŐ /To: 

1. सूचना पǥ/Notice Board 
2. शाखा का Ůमुख/ िवभाग के Ůमुख/ कुटुिबनी कायाŊलय सूचना के Ůसार के िलए  

HOB’s/HOD’s/Matron Office – for dissemination of information. 
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बैथ .फा. सं. Per File No:       अनुबंध-क Annexure – A 

Ůमाण पũ CERTIFICATE 

(पįरपũ सं. सी-11/11/3/2002- सतकŊ ता  िदनांक 16/4/2002 Ȫारा पįरचािलत मुƥालय अनुदेश सं: 3/2002 के अधीन 
यथा अपेिƗत As required under Headquarters Instruction No: 3/2002 circulated vide No. C-
11/11/3/2002-Vig. Dated: 16/4/2002) 
 

1. मœ क. रा. बी. िनगम/कŐ ū सरकार/राǛ सरकार/ िकसी ˢायȅ सावŊजिनक उपŢम/अधŊ-सरकारी संगठन जैसे िक 
नगरपािलका/पोटŊ टŌː/रा Ō̓ ीयकृत बœक, जीवन बीमा िनगम आिद Ȫारा आबंिटत आवासीय ʩव˕ा मŐ िनवास कर रहा šं। 
I am residing in the residential accommodation allotted to me by E.S.I 
Corporation/Central Govt./State Government/an autonomous Public Undertaking/Semi – 
Government organization such as a Municipality/Port Trust/Nationalised Banks, Life 
Insurance Corporation of India etc. 
 

2. मœ िनɻ संबंधी को आवंिटत आवासीय ʩव˕ा मŐ िनवास  कर रहा šँ। 

I am residing in the residential accommodation allotted to the following relative: - 

(i) संबंधी (आबंिटती) का नाम और पदनाम Name of the relative (allottee) and Designation: 

 

(ii) आबंटीती के साथ संबंध  

Relationship with allottee: 

(iii) आबंटीती को आवासीय ʩव˕ा के  आबंटन की ताįरक 

Date of allotment of Residential accommodation to allottee: 

(iv) आवासीय ʩव˕ा आबंिटत करने वाला कायाŊलय  

Office which has allotted the accommodation: 

(v) आवास का पता Address of the accommodation: 

 

3. मœ अɊथा मकान िकराया भȅा आहįरत करने का हकदार नही ंšं। 

I am otherwise not entitled to draw HRA. 

इसिलए, मेरे मामले मŐ   मकान िकराया  भȅा आहįरत करना आवʴक नही ंहै। 

Therefore, HRA need not be drawn in my case. 

 

िदनांक Date: 

 

         हˑाƗर SIGNATURE: 

(कमŊचारी का नाम और पदनाम NAME AND DESIGNATION OF OFFICIAL): 
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अनुबंध – खा         ANNEXURE – B 

Ůमाण पũ CERTIFICATE 

(पįरपũ सं. सी-11/11/3/2002- सतकŊ ता  िदनांक 16/4/2002 Ȫारा पįरचािलत मुƥालय अनुदेश सं: 3/2002 के अधीन  
यथा अपेिƗत As required under Headquarters Instruction No: 3/2002 circulated vide No. C-
11/11/3/2002-Vig. Dated: 16/4/2002) 
 
मुझे क. रा. बी. िनगम, सरकार इȑादी Ȫारा कोई आवासीय ʩव˕ा आबंिटत नही ंकी गई है। मेरे पित/पȉी को भी इसी ːेशन 
मŐ ऐसी कोई आवासीय ʩव˕ा आबंिटत नही ंकी गई है। मœ अपने माता-िपता अथवा  पुũ अथवा पुũी को आबंिटत िकए गए  
आवास मŐ भी नही ंरह रहा/ रही šं। मœ िकराया -  रिहत आवास मŐ िकसी अɊ कमŊचारी के साथ भी नही ं रह रहा/ रही šं। I have 
not been allotted any residential accommodation by E.S.I. Corporation, Govt. etc., My spouse 
has also not been allotted any such residential accommodation in the same station. I am also 
not residing in any residential accommodation allotted to my parents or son or daughter. I am 
also not sharing rent-free accommodation allotted to any other employee. 
 
मœ मकान िकराया भȅे के िलए हकदार šं । इसिलए मकान िकराया भȅा आहįरत िकया जाए । यिद, भिवˈ मŐ, मकान िकराया  
भȅा आहįरत करने के िलए  पाũ नही ंरšंगा / रšँगी तो मœ  तǽाल इसकी सूचना कायाŊलय को देने का वचन लेता  /  लेती šं और उस  
तारीख से मकान िकराया भȅा आहįरत नही ंकŝंगा / कŝंगी I am entitled for HRA and, therefore, HRA may be 
drawn. If, in future, I become not eligible to draw HRA, I undertake to inform the office 
immediately and, will not draw HRA from such date. 

िदनांक Date: 

 

(कमŊचारी का नाम और पदनाम NAME AND DESIGNATION OF OFFICIAL) 

िटɔणी Note: 
1. मुƥ आकİ˝कताएँ िजनमŐ मकान िकराया भȅा आहįरत नही ंिकया जा सकता MAIN CONTIGENCIES 

IN WHICH HRA CANNOT BE DRAWN: 
क. रा. बी. िनगम का कोई भी अिधकारी/कमŊचारी मकान िकराया भȅा आहįरत करने का हकदार नही ंहै, यिद वह 
िनɻ मŐ से है । No Officer/Official of the ESIC Corporation is entitled to draw HRA, if among 
others- 
(I) उसे क. रा. बी. िनगम /सरकारी / अधŊ-सरकारी / ˢायȅ िनकाय / सावŊजिनक Ɨेũ के उपŢम आिद Ȫारा 

कोई आवासीय ʩव˕ा आबंिटत िक गई हो; अथवा He/She has been allotted any Residential 
accommodation by E.S.I Corporation Govt./Semi-Govt./autonomous body/Public 
Sector Undertaking etc.; or 

(II) वह िकसी अɊ कमŊचारी के साथ िकराया रिहत आवास मŐ  रह रहा हो; अथवा He/She has been 
sharing a rent free accommodation allotted to another employee; or 

(III) उसके पित/पȉी को उसी ːेशन मŐ ऐसे िकसी संगठन Ȫारा आवासीय  ʩव˕ा आबंिटत की गई हो । अथवा 
Residential accommodation has been allotted by any such organization to his/her 
spouse in the station. 

(IV) उसे एक सɑाह पहले आवासीय ʩव˕ा आबंिटत की गई हो िकंतु उसके Ȫारा अभी तक कɥा नही ंिलया गया 
हो । अथवा Allotment of Residential accommodation has been made a week back 
which has not so far been taken possession of by him/her; or 

(V) वह क. रा. बी. िनगम Ȫारा Ůािधकृत पǥे आवास मŐ रह रहा है। He/She is residing in leased 
accommodation, authorized by E.S.I. Corporation. 

2. यह Ůमाण  -  पũ Ůȑेक अिधकाįर और कमŊचारी Ȫारा क. रा. बी. िनगम मŐ पहली िनयुİƅ पर वेतन आहįरत करने के 

िलए Ůȑेक वषŊ अŮैल मŐ तथा बाद मŐ जब वह मकान िकराया भȅा आहįरत करने का हकदार हो जाता है (यिद वह 
मानता है िक वह मकान िकराया भȅा आहाįरत करने का हकदार है)। िदया जाना आवʴक है। This Certificate is 
to be given by every employee (including officers) for drawal of pay on first appointment 
in E.S.I. Corporation, in April every year and subsequently when he/she becomes entitled 
to draw HRA (if he/she thinks he/she is eligible to draw HRA). 
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